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1 ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

1.1 Настоящие Правила выдачи документов собственного образца (далее 

Правила) регламентируют условия выдачи документов об образовании 

собственного образца, условия и порядок выдачи их дубликатов, а также порядок 

хранения бланков документов в Республиканском государственном учреждении 

«Казахский национальный университет искусств» Министерства культуры и 

спорта Республики Казахстан (далее Университет).  

1.2 Правила разработаны в соответствии со следующими нормативно-

правовыми документами: 

 Законом Республики Казахстан «Об образовании» от 27 июля 2007 года 

№ 319-III;  

 Положением об особом статусе организаций высшего и (или) 

послевузовского образования, утвержденном постановлением 

Правительства Республики Казахстан от 14 февраля 2017 года № 66; 

 Типовым положением о диссертационном совете, утвержденном 

приказом Министра образования и науки Республики Казахстан от 31 

марта 2011 года № 126; 

 Правилами присуждения степеней, утвержденными приказом 

Министра образования и науки Республики Казахстан от 31 марта 2011 

года №127; 

 Методическими рекомендациями по организации выдачи документов 

собственного образца организациями высшего и (или) послевузовского 

образования, утвержденными приказом Министра образования и науки 

Республики Казахстан от 8 декабря 2020 года № 512; 

 Методическими рекомендациями по заполнению «Diploma 

Supplement», утвержденными приказом Министра образования и науки 

Республики Казахстан от 19 апреля 2019 года № 155; 

 Академической политикой РГУ «Казахский национальный 

университет искусств» МКС РК, утвержденной Ученым советом 27 

марта 2020 года № 8; 

 Уставом РГУ «Казахский национальный университет искусств» МКС 

РК, утвержденным приказом Министра культуры и спорта РК от 28 

января 2015 года № 25. 

1.3 Видами документов об образовании собственного образца (далее 

Документ) являются: 

1) диплом о высшем образовании с присуждением степени бакалавр; 

2) диплом с отличием о высшем образовании с присуждением степени 

бакалавр; 

3) диплом о высшем образовании с присвоением квалификации; 



 

РГУ «КазНУИ» МКС РК Версия 1: 

29.01.2021 

ПРАВИЛА ВЫДАЧИ ДОКУМЕНТОВ СОБСТВЕННОГО 

ОБРАЗЦА 

3 стр. 

 

4) диплом с отличием о высшем образовании с присвоением 

квалификации; 

5) диплом о послевузовском образовании с присуждением степени 

магистр; 

6) диплом о послевузовском образовании с присуждением степени доктор 

философии (PhD). 

1.4 Выдача и хранение Документов организуется службой по 

академическим вопросам (САВ). 

 

 

2 ПРАВИЛА ВЫДАЧИ ДОКУМЕНТОВ ОБ ОБРАЗОВАНИИ 

СОБСТВЕННОГО ОБРАЗЦА 

 

2.1 Основанием для выдачи документов собственного образца является: 

 решение государственной аттестационной комиссии (ГАК), 

свидетельствующее о прохождении обучающимися итоговой 

аттестации и подтверждающие усвоение ими в полном объеме 

обучения соответствующего уровня образования (бакалавриат, 

магистратура, специалитет); 

 решение диссертационного совета о присуждении соискателю степени 

доктора PhD. 

2.2 Документ выдается по приказу ректора Университета на основании 

решения органов, указанных в п.2.1.  

2.3 Документ выдается на бесплатной основе не позднее тридцати рабочих 

дней со дня принятия соответствующего решения. 

2.4 Документ вручается его обладателю при предоставлении: 

 удостоверения личности (для гражданина Республики Казахстан); 

 паспорта; 

 обходного листа установленной формы, выданного САВ. 

Документ может быть выдан третьему лицу по доверенности, 

оформленной в порядке, предусмотренном законодательством Республики 

Казахстан.  

2.5 Документы выпускаются Банкнотной фабрикой Национального банка 

Республики Казахстан.  

2.6 Документы имеют установленную форму и цвет, оригинальный дизайн. 

Они снабжены специальными водяными знаками. Образцы бланков Документов 

представлены в приложениях А, Б, В и Г. 

2.7 Документы заполняются на трех языках: казахском, русском и 

английском. 

2.8 В Документе отражается следующая информация: 
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 официальное наименование Университета – Республиканское 

государственное учреждение «Казахский национальный университет 

искусств» Министерства культуры и спорта Республики Казахстан; 

 орган, решением которого присуждена академическая степень 

(бакалавра, магистра, доктора философии (PhD)), квалификация – ГАК, 

диссертационный совет; 

 присуждаемая степень или квалификация; 

 дата, номер протокола заседания органа, решением которого 

присуждена академическая степень, квалификация;  

 фамилия, имя, отчество (при его наличии) лица, которому выдается 

Документ;  

 шифр и название специальности и/или образовательной программы;  

 форма обучения или направление; 

 серия и номер Документа; 

 место (город) выдачи Документа – Нур-Султан; 

 должности, фамилии, первые буквы имени, отчества (при его наличии) 

лиц, которые подписывают Документ; 

 номер и дата регистрации Документа; 

 QR-код (Quick Response Code – код быстрого реагирования). 

2.9 Документ заполняется с помощью печатающих устройств с 

применением специального шрифта черным цветом. 

2.10 Фамилия, имя, отчество (при его наличии) лица, которому присуждена 

академическая степень или квалификация, прописываются полностью в 

соответствии с записью в паспорте или в удостоверении личности (для граждан 

Республики Казахстан). 

2.11 Серия и номер присуждаются Документу в результате генерации чисел 

на сайте информационной системы «Национальная образовательная база 

данных» Министерства образования и науки Республики Казахстан (НОБД). В 

результате присуждения серии и номера формируется индивидуальный для 

каждого Документа QR-код. 

2.12 Бланки вкладышей (приложение к диплому - транскрипт, Diploma 

Supplement), приложений к Документам (свидетельство к диплому магистра, 

сертификат о присуждении степени доктор философии (PhD)) также 

выпускаются Банкнотной фабрикой Национального банка Республики 

Казахстан. Образцы представлены в приложениях Д и Е. 

2.13 На обратной стороне титульного листа Документа проставляются 

логотипы аккредитационных органов, в которых Университет прошел 

институциональную аккредитацию. 
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На вкладышах к Документам проставляются логотипы аккредитационных 

органов, в которых Университет прошел специализированную аккредитацию 

специальности или образовательной программы, по которой выдается Документ. 

2.14 Университет выдает также свидетельство об окончании 

подготовительных курсов и сертификат о прохождении курсов повышения 

квалификации, которые выпускаются редакционно-издательским отделом 

Университета. Образцы представлены в приложениях Ж и З. 

2.15 Основанием для выдачи свидетельства об окончании 

подготовительных курсов и сертификата о прохождении курсов повышения 

квалификации являются: 

 результаты итоговой аттестации (свидетельство об окончании 

подготовительных курсов); 

 решение аттестационной комиссии (сертификат о прохождении курсов 

повышения квалификации). 

2.16 Документ подписывается ректором Университета. Диплом о 

послевузовском образовании с присуждением степени доктор философии (PhD) 

подписывается также председателем диссертационного совета.  

Подписи проставляются чернилами или тушью черного цвета. 

2.17 На Документе ставится гербовая печать Университета. 

 

 

3 ПОРЯДОК ВЫДАЧИ ДУБЛИКАТА  

 

3.1 Университет выдает дубликаты документов об образовании, 

вкладышей, приложений к этим документам лицам, получившим их в результате 

освоения знаний в Университете. 

3.2 Дубликат выдается на бланках документов, действующих на момент 

принятия решения о выдаче дубликата, и подписывается ректором 

Университета.  

3.3 Дубликат выдается при:  

 потере документа; 

 повреждении и порчи документа; 

 изменении фамилии, имени или отчества обладателя документа.  

3.4 Для выдачи дубликата в САВ необходимо представить:  

 заявление на имя ректора Университета;  

 копию удостоверения личности гражданина Республики Казахстан 

(паспорта - для иностранного гражданина);  

 оригинал и/или копию Документа, вкладышей и приложений; 

 документ, подтверждающий факт утери документа.  
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3.5 Дубликату документа об образовании присваивается новый 

регистрационный номер, к нему выдаются также все вкладыши и приложения. 

При выдаче только дубликата вкладыша или приложения, регистрационный 

номер соответствует оригиналу Документа.  

3.6 Дубликат выдается не позднее 30 (тридцати) календарных дней со дня 

регистрации заявления в Университете. 

3.7 Дубликат выдается на основании приказа ректора Университета. 

3.8 На выдаваемом бланке документа в правом верхнем углу проставляется 

штамп «Дубликат взамен подлинника №___от _____ (указывается дата выдачи 

оригинала Документа)».  

 

 

4 РЕГИСТРАЦИЯ ДОКУМЕНТОВ ОБ ОБРАЗОВАНИИ И 

ДУБЛИКАТОВ 

 

4.1 Регистрация выданных Документов ведется САВ. Запись производится 

в журналах регистрации документов об образовании собственного образца 

(далее Журнал) по каждому из уровней подготовки (бакалавриат, магистратура, 

докторантура).  

4.2 Регистрация выданных дубликатов ведется Офис регистратором. 

Запись производится в журнале регистрации дубликатов документов об 

образовании собственного образца (далее Журнал). 

4.2 В Журнал заносится следующая информация о каждом Документе 

/дубликате: 

 фамилия, имя, отчество (при его наличии) лица, которому выдается 

Документ/дубликат;  

 регистрационный номер (серия и номер) Документа;  

 шифр и название специальности и/или образовательной программы;  

 дата, номер приказа о выдаче Документа/дубликата;  

 дата выдачи Документа/дубликата;  

 фамилия, имя, отчество (при его наличии) и подпись лица, 

получившего Документ/дубликат.  

4.3 В случае выдачи дубликата Документа при его повреждении, порчи или 

при изменении фамилии, имени или отчества обладателя Документа 

составляется акт по утилизации оригинала Документа. К акту прикладываются 

вырезанные и наклеенные на лист бумаги номера и серии оригинальных 

Документов, оставшиеся части измельчаются или сжигаются.  

4.4 Журналы переплетаются в установленном порядке и хранятся как 

документы строгой отчетности.  
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5 ПОРЯДОК ХРАНЕНИЯ БЛАНКОВ ДОКУМЕНТОВ 

 

5.1 В целях осуществления контроля по организации приема, хранения, 

выдачи и списания бланков документов собственного образца в Университете 

существует постоянно действующая комиссия в составе 5 человек, утверждаемая 

приказом ректора.  

5.2 Отчет об использовании бланков Документов в соответствующем 

учебном году предоставляется руководителем САВ в отдел бухгалтерского учета 

и отчетности Университета.  

5.3 Неиспользованные бланки Документов, их количество указываются в 

отчетах о движении бланков.  

5.4 В случае выявления фактов недостачи бланков Документов, комиссией 

составляется акт, в котором указывается место и дата инвентаризации.  

5.5 В случаях обнаружения утерянных бланков Документов комиссия 

составляет акт и передает на хранение руководителю САВ.  

5.6 В случае порчи бланков Документов при их использовании в работе, 

составляется акт по испорченным бланкам. К акту по испорченным бланкам 

прикладываются вырезанные и наклеенные на лист бумаги номера и серии 

испорченных бланков, оставшиеся части бланков измельчаются или сжигаются.  

5.7 В случае внесения изменений в содержание бланков Документов, бланки 

старого образца уничтожаются в Университете на основании решения ректора и 

оформляются актом уничтожения бланков документов об образовании. К акту 

прикладываются вырезанные и наклеенные на лист бумаги номера и серии 

бланков, оставшиеся части бланков измельчаются или сжигаются.  

5.8 Бланки Документов хранятся в несгораемом сейфе, обеспечивающем 

сохранность бланков без сроков ограничения. 

5.9 В целях осуществления контроля достоверности отчетных данных 

обеспечивается надлежащее хранение копий отчетов. Отчеты хранятся в 

отдельных папках по срокам их составления.  

5.10 Ответственность по организации заказа, хранению, учету и выдачи 

бланков Документов возлагается на руководителя САВ. 

5.11 Осуществление контроля за заказом, выдачей и хранением бланков 

возлагается на ректора Университета. 

 

 

6 ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

6.1 Настоящие Правила вступают в силу со дня их утверждения и 

действует до замены новыми. 

6.2 Изменения и дополнения могут быть внесены в Правила Ученым 

советом на основании представлений подразделений Университета. 
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Приложение А 

Образцы бланков дипломов о высшем образовании с присуждением 

степени бакалавр 
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Приложение Б 

Образцы бланков дипломов о высшем образовании с присвоением 

квалификации 
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Приложение В 

Образец бланка диплома о послевузовском образовании с присуждением 

степени магистр 
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Приложение Г 

Образец бланка диплома о послевузовском образовании с присуждением 

степени доктор философии (PhD) 
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Приложение Д 

Образцы бланков вкладышей 

 

а) приложение к диплому- транскрипт 

на казахском языке 

 
на русском языке 

 



 

РГУ «КазНУИ» МКС РК Версия 1: 

29.01.2021 

ПРАВИЛА ВЫДАЧИ ДОКУМЕНТОВ СОБСТВЕННОГО 

ОБРАЗЦА 

13 стр. 

 

На английском языке 

 
 

б) Diploma Supplement 
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Приложение Е 

Образцы приложений к Документам 

 

а) свидетельство к диплому магистра 
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б) сертификат о присуждении степени доктор философии (PhD) 
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Приложение Ж 

Образец свидетельства об окончании подготовительных курсов  
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Приложение З 

Образец сертификата о прохождении курсов повышения квалификации 

 

 
 

 


